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Configuração da revista - Expediente 



 

Configuração da revista 

Acesse http://oficinas.incubadora.ufsc.br/ 

Faça login. 

http://oficinas.incubadora.ufsc.br/


 

Configuração da revista 

Acesse sua revista como EditorEditor--GerenteGerente. 



 

Configuração da revista 

Clique em ExpedienteExpediente. 



 

Clique em Criar cargosCriar cargos. 

Você já sabe que a 

criação e a manutenção 

de uma publicação é um 

trabalho complexo e que 

envolve vários 

profissionais. Agora nós 

vamos incluir os demais 

membros da equipe 

editorial. 

Configuração da revista 

ExpedienteExpediente 



 
Crie o título do cargo 

para o qual vamos 

designar os profissionais 

membros da equipe. 

Marque a opção para 

exibição deste título 

dentro da Equipe 

Editorial. 

SalveSalve. 

Configuração da revista 

ExpedienteExpediente 



 
Inclua  os cargos para 

todos os profissionais 

envolvidos na publicação 

da revista. 

Ordene de acordo com 

sua preferência. 

Agora precisamos incluir 

os ‘membros’ de cada 

cargo. 

Configuração da revista 

ExpedienteExpediente 



 No ambiente da Oficina, 

para facilitar nossa vida, 

vamos usar o cadastro 

dos usuários já 

existentes. 

Em Administração clique 

em  Editores. 

Configuração da revista 

ExpedienteExpediente 



 

Clique em Sincronizar Sincronizar 

cadastrocadastro. 

Configuração da revista 

ExpedienteExpediente 



 

Selecione a opção Todas 

as revistas.Clique em 

Sincronizar cadastroSincronizar cadastro. 

Configuração da revista 

ExpedienteExpediente 



 

Agora, vamos voltar ao 

Expediente. 

Escolha o cargo e clique 

em Membros. 

Configuração da revista 

ExpedienteExpediente 



 

Clique em Incluir Incluir 

membrosmembros. 

Configuração da revista 

ExpedienteExpediente 



 

Procure  o membro que 

deseja incluir no cargo. 

E clique em Incluir Incluir 

membromembro. 

Configuração da revista 

ExpedienteExpediente 



 

Você pode incluir vários 

membros para um mesmo 

cargo. 

Inclua os membros para todos 

os cargos que você criou em 

Expediente. 

Configuração da revista 

ExpedienteExpediente 



 

Agora, para que esta listagem de 

cargos apareça na Equipe Editorial 

– no sobre da revista – selecione a 

opção  em que o editor criará os 

cargos e incluirá as pessoas e 

registre esta opção. 

Configuração da revista 

ExpedienteExpediente 



 

Veja que no SobreSobre > 

Equipe EditorialEquipe Editorial já 

aparecem os membros e 

os cargos que você 

incluiu na revista. 

Configuração da revista 

ExpedienteExpediente 



 

Você pode informar outras funções que 

não façam parte da Equipe Editorial.  

Volte em ExpedienteExpediente, clique em Criar Criar 

cargocargo, inclua o título e selecione a 

opção de incluir o título em categoria 

própria. Depois, inclua os membros 

para esta função. 

Configuração da revista 

ExpedienteExpediente 



 

Veja como aparece no 

SobreSobre. 

Configuração da revista 

ExpedienteExpediente 



 

Alguma dúvida ou dificuldade? 

 

Sim?  

 

Entre em contato e informe a dificuldade pelo e-mail 

patyneubert@hotmail.com. 

 

Problemas? 

mailto:patyneubert@hotmail.com

